
　　 　　　　　　　事前準備ダイジェスト

　   　　             2023年10月1日から消費税インボイス制度がスタート。

　    　        　 　2024年1月1日からは電子取引データ保存制度が義務化。

        　          　渋谷大橋会計事務所は、万全の体制でサポートいたします。

P.1

お客様各位 2023年8月1日

     ｲﾝﾎﾞｲｽ制度＆電子ﾃﾞｰﾀ保存制度

〒150-0011  東京都渋谷区東1-16-6

TEL03-6419-2020 FAX 03-6419-2021

渋谷大橋会計事務所

1. インボイス制度と電子取引データ保存制度

赤枠が、インボイス制度において「保存」が必要な支払証憑です。

青枠は、電子取引データ保存制度において「電子保存」が必要 なデータです。

 （1）売上証憑（請求書・領収書・支払通知書など）

 （2）支払証憑（請求書・領収書・支払通知書など）

 　　A インボイス 　　     　B その他
 　（適格請求書等）           (登録番号無し）

  自社発行
 電子データ

    保 存

  相手先発行

 相手先発行 相手先発行
 電子データ
　  保 存

 自社発行 自社発行

 従業員経費 従業員経費

解説動画ご用意して

います！
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2. インボイス制度の事前準備

3. 電子取引データ保存制度の事前準備

     

P.2

インボイス（適格請求書等）発行事業者となる登録申請をしたか？

免税事業者は、登録申請した場合の消費税を試算

売上請求書の書式の決定

契約書の書式の決定

レシート・領収書の書式の決定

支払先からインボイス「登録通知書」コピーを入手

支払先発行の請求書・領収書を「Aインボイス」と「Bその他」に区分し、保存する方法の決定

自社発行の「支払通知書」の書式の決定

従業員の経費精算に関し領収書を「Aインボイス」と「Bその他」に区分し、保存する方法の決定

売手として

共通

買手として

自社発行の電子データ（請求書、領収書、契約書など）の把握

取引先発行の電子データ（請求書、領収書、契約書など）の把握

「改ざん防止の事務処理規程」の決定（国税庁HPでサンプル公表）

検索機能（日付・金額・取引先）を確保する方法の決定

自社PCでの簡易な方法（小規模事業者の場合）

表計算ソフトで検索簿を作成

PDFファイル名に「日付・金額・取引先」を入力し特定のフォルダに集約

専用のソフトウェア（JIIMA認証のもの）の導入 ⇒ 電子ﾃﾞｰﾀ保存ボックスが便利

社内アクセス管理方法の決定

従業員の経費精算のうち電子取引（Amazon、楽天の領収書データや
スマホ決済のスクリーンショット）の把握

保存方法

電子データ
の把握
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4.　電子データ保存ボックス（Frontier21）のご案内

　中小企業のお客様向けに、「電子データ保存ボックス」をお勧めいたします。

     ご利用料金

　    　・電子データ保存ボックスご利用料金：月額 2,200円（消費税込）

　    　・導入手数料：22,000円（消費税込）ただし初月のみ

　　    　★日税ビジネスサービスでの自動お引落でのお支払いのみを対象とさせて頂きます。

渋谷大橋会計行き（FAX:03-6419-2023）

電子データ保存ボックス　利用申込書 　20　　　年　　　月　　　日

電子データ保存ボックスの利用を申し込みいたします。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　お申し込みは、メールまたはFAXでお願いいたします。

P.3

貴社名

責任者名

ご連絡先

ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ         ＠

お客様ごとに専用の保存ボックス

をご用意します

「電子データ保存」に特化したシンプルな設計。

電帳法の最低限必要な機能に絞ることで低料金での導入が可能。

導入にあたっての ファイルの準備、操作説明は渋谷大橋会計

にて実施いたします。

電子データ保存 / 品川商事 株式会社
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5. 渋谷大橋会計事務所の対応

　　　2023年10月1日から消費税インボイス制度がスタート。

　　　2024年1月1日からは電子取引データ保存制度が義務化。

　　　渋谷大橋会計事務所は、万全の体制でサポートいたします。

　（1）全体イメージの把握

　　　上記「1.インボイス制度と電子取引データ保存制度」をご参照ください。

　　　自社の売上証憑、支払証憑の全体イメージの把握が必要です。

　　　不明点は、渋谷大橋会計事務所へお問い合わせください。

　（2）事前準備　

　　　上記「2.インボイス制度の事前準備」及び「3.電子取引データ保存制度の事前準備」

         をご参照ください。自社の準備状況の把握が重要です。

　　　電子保存ボックスは、上記「4.電子データ保存ボックス(Frontier21)」がお勧めです。

　　　不明点は、渋谷大橋会計事務所へお問い合わせください。

　（3）テキスト＆解説動画

　　　解説用のテキストと動画を用意いたしました。

　　　以下URLをご参照ください。

            ①全体解説動画 ②免税事業者の方への解説動画

　　　渋谷大橋会計事務所のHPからもアクセスできます。

          https://shibuyaohashi.pro/

 〈お願い〉

　　　インボイス制度、電子取引データ保存制度は、30年に1度といわれる大幅な税制改正です。

　   渋谷大橋会計事務所は、貴社の決算書、税務申告書がこれらの制度に完全に対応し税務調査で指摘

     を受けないよう努めてまいります。　　

　    誠に恐縮ですが2023年10月以降、インボイス制度及び電子取引データ保存制度に対応するため、

     若干の顧問料の改定（値上）をお願いしたく存じます。

     改定（値上）額については、インボイス制度及び電子取引データ保存制度に関する貴社と当事務所

     の業務分担割合を考慮し、ご相談させていただく所存です。

P.4

https://youtu.be/KfEeCPpOy-E https://youtu.be/iO3Cnb6Dwfo

渋谷大橋会計の

解説動画

ぜひご覧ください
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